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Autoria: Poder Legislativo LEI MUNICIPAL N° 1.245/2026

SUMULA: “DISPOE SOBRE
REESTRUTURACAO ORGANIZACIONAL
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE MARCELANDIA-MT, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”.

A CAMARA MUNICIPAL DE MARCELANDIA, Estado de Mato
Grosso, no uso de suas atribuigdes legais, aprovou e eu, Celso Luiz Padovani, Prefeito
Municipal de Marcelandia, Estado de Mato Grosso, sanciono a seguinte Lei;

CAPITULO I
PRINCIiPIOS BASICOS DA ADMINISTRACAO

Art. 1° - A acdo do Governo Municipal terd como objetivo o
desenvolvimento do Municipio e o aprimoramento dos servigos prestados a populagdo, mediante
o planejamento de suas atividades.

Art. 2° - O desenvolvimento do Municipio esta vinculado a realizagao
plena de seu potencial econdmico ¢ a redug¢ao das desigualdades sociais no acesso aos bens e
servigos, respeitadas as vocagdes, as peculiaridades e a cultura local e preservado o seu
patrimonio ambiental, natural e construido.

Art. 3° - O processo de planejamento municipal devera considerar os
aspectos técnicos e politicos envolvidos na fixagao de objetivos, diretrizes e metas para a agao
municipal, e serd feito por meio de elaboracdo e manutencdo atualizada, entre outros, dos
seguintes instrumentos:

I - Plano Plurianual;
II - Diretrizes Orgamentarias;
IIT - Or¢amento Anual,;

IV - Programacdo Financeira e cronograma de execucdo mensal e
desembolso;

Paradgrafo tnico. A elaboracdo e execucdo do planejamento das
atividades municipais guardardo inteira consonancia com os planos e programas do Governo do
Estado de Mato Grosso € Orgdos da Administragao Federal.
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Art. 4° - A acao do Municipio em areas assistidas pela atuacao do
Estado ou Unido serd supletiva e, sempre que for o caso, buscard mobilizar os recursos humanos,
financeiros e materiais disponiveis para sua perfeita e completa execugao.

Art. 5° - A Administragdo Municipal, além dos controles formais
concernentes a obediéncia a preceitos legais e regulamentares, devera dispor de instrumentos de
acompanhamento e avalia¢ao de resultados da atuacao de seus diversos 6rgaos e agentes.

Art. 6° - O Municipio recorrera, sempre que admissivel e aconselhavel, a
execucao indireta de obras e servi¢os, mediante contrato, concessdo, permissao e convénio com
pessoas ou entidades publicas ou particulares, de forma a evitar novos encargos permanentes ou
por requisitos de qualidade, especialidade e essencialidade.

CAPITULO 11
DA ESTRUTURA BASICA

Art. 7° - A estrutura basica da Administracio do Municipio de
Marcelandia, instituida pela presente Lei e com os principios nela declinados, constituir-se-a de
orgdos das seguintes naturezas:

I - Orgdos de Assessoramento Superior;

IT - Orgdos de Administragdo Geral:

a)  Administracdo Direta:

1. Unidades Administrativas de Natureza Meio;
2. Unidades Administrativas de Natureza Fim,;
b) Administragdo Indireta.

1. Autarquias;

2. Empresas publicas

3. Sociedades de economia mista;

4. Fundacdes publicas.

Art. 8° - Para desenvolver as suas atividades legais e constitucionais, o
Municipio de Marcelandia dispord de orgdos da Administragdo Direta e de o6rgdos da
Administragdo Indireta, integradas segundo setores de atividades relativos as metas e objetivos.

§ 1° Devera auxiliar diretamente o Prefeito Municipal, no exercicio de
Gestor do Poder Executivo, o dirigente principal de cada uma das entidades da Administra¢ao
Indireta, os Secretarios Municipais e a estes seus diretores, coordenadores e chefes, o Ouvidor
Municipal, Procurador Juridico do Municipio e o Controlador interno;
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§ 2° A Administragdo Direta compreende o exercicio das atividades da
administracdo publica municipal executada diretamente pelas unidades administrativas, a saber:

I - Unidade de deliberagao consulta e orientacdo ao Prefeito Municipal,
nas suas atividades administrativas;

IT - Unidades de assessoramento e apoio direto ao Prefeito, para o
desempenho de fungdes auxiliares, coordenacdo e controle de assuntos e programas Inter
secretarias;

IIT - Secretarias Municipais de natureza meio e fim, 6rgaos de primeiro
nivel hierdrquico, para o planejamento, comando, coordenacao, fiscalizagdo, execugdo, controle
e orientagdo normativa da a¢ao do Poder Executivo.

CAPITULO 111
DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 9° - O Poder Executivo ¢ exercido pelo Prefeito Municipal com
auxilio, dos Secretarios Municipais e dos 6rgaos que os compdem.

Art. 10° - Respeitada a competéncia constitucional dos outros poderes, o
poder executivo dispord sobre a estrutura, as atribuigdes e o funcionamento dos 6rgdos da
administracdo publica municipal.

Art. 11° - A administracdo direta constitui-se dos 6rgaos integrantes da
estrutura administrativa de assessoramento superior ao Prefeito, das unidades administrativas de
natureza fim e das unidades administrativas de meio.

Art. 12° - A administra¢do indireta, a ser demandada em funcdo da
adesdo do municipio ao programa nacional de municipalizagao de Politicas Publicas e por outras
razdes, sera constituida por Agéncias Governamentais Autonomas, a serem criadas por leis
especificas segundo os principios da Administragao Publica Gerencial.

Art. 13° - As Entidades da administragdo indireta criadas serdo
vinculadas a Secretaria Municipal cuja area de competéncia estiver enquadrada sua atividade
principal, ressalvadas aquelas que, por uma singularidade, devam ser vinculadas diretamente ao
Gabinete do Prefeito.

CAPITULO IV
DA ESRTUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 14° - A estrutura basica da Administracdo Municipal compreende o
seguinte agrupamento de 6rgaos:
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I — O Gabinete do Prefeito, o qual contard com as seguintes Unidades
internas, de nivel gerencial:

a) Controladoria Interna Municipal;

b) Assessoria Administrativa do Gabinete;

c) Assessoria especial do Gabinete;

d) Junta de Servico Militar;

¢) Unidade Municipal de Cadastro;

f) Coordenadoria de Imprensa;

g)Assessoria de Imprensa e Comunicac¢ao Social;
1) Departamento de Comunicagdo,
2) Divisao de Imprensa;
3) Divisdo de Comunicagdo Social.

h) Coordenadoria da Ouvidoria Municipal

i) Ouvidoria Municipal;

IT — Secretaria Municipal de Gabinete, a qual contard com a estrutura
basica da chefia de gabinete municipal.
III — Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, a qual
contara com as seguintes estruturas organizacionais:
a) Departamento de Administracao:
1) Divisdo de Material e Patrimonio;
2) Divisao de Expediente;
3) Divisdo de Frotas.
b) Coordenadoria de Recursos Humanos;
¢) Departamento de Recursos Humanos:
1) Divisdo de Pessoal.
d) Coordenadoria de Compras;
e) Assessoria de Compras;
f) Departamento de Compras:
1) Divisdo de Almoxarifado;
g) Coordenadoria de Licitacio;
h) Assessoria de Licitacao;
i) Departamento de Licitacdo e Contratos:
1) Divisdo de Licita¢do,
2) Divisao de Contratos.
j) Diretor Executivo de Tributos;
k) Coordenadoria de Tributacao;
1) Diretoria de Administracio Tributaria:
m) Departamento de Tributagao:
1) Divisdo de Impostos e Taxas;
2) Divisdo de Contribuig¢do de Melhoria.
n) Departamento de Fiscalizacio:
1) Divisdo de Fiscalizagdo urbana,
2) Divisdo de Fiscaliza¢do Rural;
3) Divisdo de Fiscalizagdo Distrital.
0) Assessoria Técnica em Financas e Controle.
p) Assessoria de Aplic
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q) Coordenadoria de Contabilidade

r) Departamento de Contabilidade e Controle:
1) Divisdo de Controle e arquivo,
2) Divisdo de Contabilidade.

s) Diretoria de Administracio Financeira

t) Coordenadoria da Tesouraria

u) Departamento de Tesouraria:
1) Divisdo de controle de pagamentos.

IV — Secretaria Municipal de Planejamento e Projetos, a qual
contara com as seguintes estruturas organizacionais:

a) Coordenadoria de Convénios;

b) Departamento de Convénios:
1) Divisdo de Prestagdo de Contas.

¢) Coordenadoria de TI;

d) Assessoria de TI

e) Departamento de Planejamento e Gestao;
1) Divisdo de Tecnologia e Informacgao.

f)  Diretoria Executiva de Projetos

g)  Assessoria Técnica em Projetos;

V — Secretaria Municipal de Educacdo, a qual contard com as
seguintes estruturas organizacionais:
a) Departamento de Educacio:
1) Divisdo de Merenda Escolar;
2) Divisdo de Documentagdo Escolar.
b) Direcao Escolar:
¢) Departamento de Administracio Pedagdgica:
1) Divisdo do Ensino Fundamental
2) Divisdo de Educagdo de Jovens e Adultos
3) Divisdo do Ensino Infantil
4) Divisdo de Projetos Educacionais.
d) Departamento de Transporte Escolar.
1) Divisdo de Transporte Escolar;

VI — Secretaria Municipal de Satide e Saneamento, a qual contard
com as seguintes estruturas organizacionais:

a) Diretor Técnico do Hospital Municipal:

b) Diretor Administrativo do Hospital Municipal

¢) Departamento de Expediente Hospitalar:
1) Divisdo de Controle de Farmacia Hospitalar

d) Assessor de Saude Publica;

e) Departamento de Administracio da Saude Publica:
1) Divisdo de Programas Bdasicos,
2) Divisdo do Programa de Saude da Familia;
3) Divisdo da Saude Bucal;

f) Departamento de Satide Comunitaria.
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g) Coordenador da Vigilancia em Satide;

h) Departamento de Vigilancia e Inspe¢ido Sanitaria:
1) Divisao de Fiscalizagdo Sanitaria;
2) Divisdo de Vigilancia Epidemiologica;

i) Departamento de Saude Distrital:

j) Departamento de Programas e convénios da Saude:

VII — Secretaria Municipal de Agricultura, a qual contara com as
seguintes estruturas organizacionais:
a) Coordenadoria da Agricultura;
b) Coordenadoria de Patrulha Agricola;
¢) Departamento de Agricultura e Pecuaria:
1) Divisdo de Pesquisa e Fomento;
2) Divisdo de Produgdo Agropecuaria.
d) Departamento de Pesca e Aquicultura;

VIII — Secretaria Desenvolvimento Social Habitacao, Cultura e
Economia Criativa, a qual funcionard com a seguinte estrutura organizacional:
a)  Departamento de Expediente da Acao Social:
1) Divisdo de Servicos Comunitarios;
2) Divisdo de Cursos Profissionalizantes e Educativos;
3) Divisdo de Assisténcia as Creches Municipais.
b) Departamento do Programa de Agentes Sociais.
¢) Departamento de Administracao de Programas e Projetos.
d) Departamento de Assisténcia Social.
e) Departamento de Habitacao.
f) Coordenadoria de Cultura;
g) Departamento de Cultura.

IX — Secretaria Municipal de Obras, Mobilidade e Servicos
Urbanos, a qual se organiza com a seguinte estrutura organizacional:
a)  Assessoria de Fiscalizaciao de Obras;
b) Departamento de Obras:
1) Divisdo de Laboratorio e Andlise do Solo.
¢) Departamento de Engenharia, Estudos e Projetos:
1) Divisdo de Fiscalizagdo de Obras,
2) Divisdo de Edificagoes.
d) Assessoria de Servicos Urbanos;
e) Departamento de Servicos Urbanos:
1) Divisdo de Coleta de Lixo e Entulhos;,
2) Divisdo de Infra-estrutura Viaria Urbana;
3) Divisdo de Limpeza Publica.
f) Assessoria Administrativa do Cemitério;
g) Assessoria de Manutencio do Cemitério;
h) Departamento de Oficina:
1) Divisdo de Garagem;
2) Divisdo de Mecanica de Veiculos;
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3) Divisdo de Mecanica de Maquinas pesadas,

4) Divisdo de Chapeagdo.

X — Secretaria Municipal de Transportes, a qual se organiza com a
seguinte estrutura organizacional:

a) Diretoria Executiva de Transportes

b) Coordenadoria de Transportes:

¢) Coordenadoria de Manutencio e Reparos nas Estradas
Vicinais;

d) Coordenadoria de Maquinas Pesadas;

e¢) Departamento Municipal de Transito:

f)  Departamento de Transportes Rodoviario:

1) Divisdo de Servigos Viarios;
2) Divisdo de Infraestrutura Rodovidria.
XI — Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Turismo, a qual

contard com a seguinte estrutura organizacional:
a) Assessoria de Meio Ambiente
b) Departamento de Meio Ambiente:
1) Divisao de Educacdo Ambiental;
2) Divisdo de Fiscalizagdo Ambiental.
¢) Departamento de Turismo:
d) Departamento de Assuntos Indigenas:
e) Departamento de Regularizacio Fundiaria:
f)  Coordenador Municipal de Protecao e Defesa Civil
g)  Agente Municipal de Protecao e Defesa Civil
h) Coordenadoria Executiva descentralizagdo Ambiental
i) Coordenadoria Executiva de Analise Ambiental
j)  Coordenadoria Executiva de Fiscalizacio Ambiental
k) Coordenadoria Executiva de Educacio Ambiental

XII — Secretaria de Administracio Distrital, a qual contard com a
seguinte estrutura organizacional:

a) Coordenadoria Distrital;

b) Diretoria de Administracao Distrital;

¢)  Assessoria de Assuntos Distritais

XIII — Secretaria de Assuntos Juridicos, a qual contard com a
seguinte estrutura organizacional:

a)  Assessoria Juridica

b) Departamento da Procuradoria Geral do Municipio:

¢) Departamento Judicial:

XIV — Secretaria de Industria e Comércio, a qual contard com a
estrutura basica da Industria e Comércio Municipal:
a) Departamento de Industria e Comércio:
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X — Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, a qual contard com as
seguintes estruturas organizacionais:

a) Coordenadoria Executiva de Planejamento de Eventos e
Praticas Esportiva.

b) Coordenadoria de Atividades Esportivas

¢) Assessoria de Esporte.

d) Departamento de Desporto e Lazer.

1) Divisao de Esportes

e) Departamento de Equipamentos Esportivos

f) Departamento de Esporte do Distrito de Analandia do Norte;

g) Departamento de Esportes do P.A Bom Jaguar;

h) Departamento de Esporte de Futebol;

i) Departamento de Esporte de Futsal;

j)  Departamento de Esporte de Voleibol;

k) Departamento de Esporte de Atletismo;

1) Departamento de Esporte de Basquetebol;

m) Departamento de Esporte de Handebol;

n) Departamento de Esporte de Ténis de Mesa;

0) Departamento de Ciclismo.

§ 1° - As Secretarias de Administragdo e Finangas, associadas a
Secretaria de Planejamento e Projetos, coordenados pela Secretaria de Gabinete, constituem os
orgdos de natureza estratégica e instrumental, atuando como unidades centrais da estrutura
sistémica da gestdo municipal.

§ 2° - As demais Secretarias constituem os o0rgaos de natureza finalistica,
cabendo-lhes a execugdo programatica das agdes de Governo, nos termos dos instrumentos
aprovados e negociados em cada periodo orcamentério.

SECAO1
DAS ATRIBUICOES COMUNS

Art. 15° - Aos ocupantes de cargos de chefia, em qualquer nivel,
compete, além das responsabilidades especificas de supervisao das unidades e programas sob sua
direcdo, o seguinte:

L Observar as diretrizes governamentais para a prestagdo eficiente
dos servicos de interesse da comunidade;

IIL. Planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades de sua area de
competéncia;

II1. Compatibilizar acdes de maneira a evitar atividades conflitantes,
dispersdo de esforcos e desperdicio de recursos publicos;

IV. Propor programas de capacitacdo em fungdo de programas em
andamento, de forma a proporcionar qualidade de desempenho e de resultados;
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V. Acompanhar e avaliar permanentemente o desempenho das
unidades e dos programas sob sua dire¢do, inclusive na aprecia¢do dos subordinados quanto ao
mérito para promogaes.

SECAO II
DAS ATRIBUICOES DOS SECRETARIOS MUNICIPAIS
Art. 16° - Aos titulares das Secretarias Municipais compete:

L Elaborar Programa de Trabalho, definindo objetivos e metas do
orgao e compatibilizando-o com as diretrizes oficialmente estabelecidas;

IL. Elaborar anualmente o relatorio de gestdo de sua respectiva
Secretaria.

1. Referendar atos normativos baixados pelo Prefeito Municipal;

IV. Encaminhar a proposta programdtica e orcamentdria do orgao,

participando do seu ajustamento a Lei Or¢camentaria do municipio;

V. Firmar, isoladamente ou com interveniéncia de outros Secretarios
do Municipio, acordos, contratos e ajustes de interesse do o6rgao ou das entidades vinculadas ou
supervisionadas, na forma da lei;

VI Propor o preenchimento de cargos em comissao e fungdes
gratificadas dos 6rgaos e entidades sob sua jurisdicdo;

VIL Promover as medidas delegatorias indispensaveis a atuacdo
descentralizada da administracdo, bem como a sua reversdo nos casos em que esta medida se
justificar;

VIIL Convocar e presidir reunides periodicas de coordenacao;

IX. Participar de conselhos e comissdes, ou indicar representantes,
fixando-lhes os poderes de representagao;

X. Homologar decisdes de 6rgaos colegiados;

XI. Propor a auditoria de qualquer ato de seus subordinados nos 6rgaos
e entidades de Administracdo Direta e Indireta, observando o que dispuser a legislacio;

XIIL Determinar, nos termos da legislacdo, a abertura de inquéritos
administrativos e aplicar punigdes disciplinares a seus subordinados;

XIII. Propor alteragdes de estrutura e funcionamento dos oOrgdos e
entidades sob sua jurisdi¢do, exigindo do setor competente o devido Parecer Técnico;

XIV. Aprovar normas internas;

XV. Aprovar e encaminhar prestacdes de contas;
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XVL Opinar sobre tabelas de precgos e tarifas de prestacao de servigos de
orgdos e entidades sob sua jurisdi¢ao;

XVIL. Prestar esclarecimentos relativos a atos sujeitos ao controle interno
e externo da Administracdo Publica Municipal;

XVIIL Ordenar despesas, autorizar viagens e conceder diarias segundo as
normas e os limites or¢amentarios em vigor;

XIX. Propor a lotagao ideal de pessoal do 6rgao;

XX. Outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito Municipal.

Art. 17° - O Chefe do Poder Executivo podera atribuir a qualquer
Secretario Municipal, missoes especiais ou complementares as atribuigdes constantes na presente
lei.

SECAO III
DOS TITULARES DOS ORGAO CENTRAIS DE ADMINISTRACAO SISTEMICA

Art. 18° - Aos Secretarios Municipais de Administracdo e Finangas,
Secretario de Planejamento e Projetos, e ao Secretario de Gabinete, terdo além das atribui¢des
anteriormente fixadas, responsabilidades especiais conforme estabelecem as subsecdes a seguir.

SUBSECAO I
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E PROJETOS

Art. 19° - Ao Secretario Municipal de Planejamento e projetos, na
qualidade de titular do 6rgao central do Sistema Municipal de Planejamento e Projetos, compete:

I. Orientar e supervisionar a elaboracdo do planejamento geral e
setorial do Governo, bem como de estudos e projetos especiais;

I1. Coordenar a elaboragdo da proposta or¢amentaria do municipio,
acompanhar, controlar e avaliar a execu¢do do or¢camento aprovado;

I11. Elaborar a programacgdo orcamentaria do Municipio e propor
alteracdes na sua execugao;

Iv. Consolidar a proposta do Plano Plurianual de Investimentos do
Municipio;

V. Gerir o programa de modernizagdo institucional e dar parecer
conclusivo sobre alteragdes organizacionais nos 6rgaos de administracao.
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VI Emitir parecer conclusivo sobre a conveniéncia de criacdo ou
extingdo de entidades de Administracdo Indireta;

VIL Aprovar normais gerais € exercer as atribuigdes que competem ao
Sistema Municipal de Planejamento e Projetos;

VIIIL Orientar a locacdo de recursos oriundos de transferéncias federais,
estaduais, convénios, contratos e outros ajustes e aqueles oriundos de fontes municipais
destinados a despesas de capital;

IX. Preparar e encaminhar os contratos, convénios, acordos e
instrumentos similares, coordenando o fluxo dos processos para coleta de parecer, instrugdo e
coleta de assinaturas do setor competente;

X. Assinar como interveniente, convénios, contratos e outros ajustes
firmados pelos 6rgdos e entidades da Administra¢cdo Municipal,

XI. Controlar as execugdes de convénios oriundos de transferéncia dos
governos Federal e Estadual, inclusive convénios fundos a fundo, controlando e emitindo
relatorios sobre sua execucdo quanto a percentuais e indices legais aos 6rgdos executores € ao
Gabinete do Prefeito e a Secretaria Municipal de Gabinete;

XII. Realizar, acompanhar e responsabilizar-se por todas as prestacdes
de contas de convénios do municipio firmados com outras esferas de governo,
responsabilizando-se pelas devidas prestagdes de contas desde sua proposi¢do até a aprovacao
pelo 6rgao competente;

XIII. Controlar as execugdes de convénios do municipio de Marcelandia
com outros 6rgaos ou entidades, responsabilizando-se pela correta execugdo dos mesmos e
emitindo pareceres sobre a aprovagao dos mesmos;

XIV. Gerir, diretamente ou por meio de a¢do descentralizada, o Sistema
de Informagdes Técnicas da Prefeitura, mantendo banco de dados com informagdes gerenciais,
dados socioecondmicos e ambientais do municipio e indicadores de qualidade;

XV. Orientar e supervisionar a elaboragdo de estudos especiais
destinados a racionalizagdao dos servicos meio, com o fim de reduzir seus custos e aumentar sua
eficiéncia, em parceria com a Secretaria de Administra¢do e Finangas.

XVI. Elaborar e aprovar o Balango Geral do Municipio, com auxilio da
Secretaria de Administragao e Finangas;

XVII. Executar outras atividades correlatas determinadas élo Prefeito
Municipal.

SUBSECAO II
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
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Art. 20° - Ao Secretario Municipal de Administracdo e Finangas, na
qualidade de titular do 6rgdo central do Sistema Municipal de Administracdo e finangas,
compete:

L. Aprovar normas gerais, orientar e supervisionar a elaboragdo da
programacao dos orgdos e entidades publicas, relativamente a area meio, compreendida no
Sistema Municipal de Administragcdo e Finangas;

II. Orientar e supervisionar a elaboracdo de estudos especiais
destinados a racionalizagdo dos servigos meio, com o fim de reduzir seus custos e aumentar sua
eficiéncia, em parceria com a Secretaria de Planejamento e Projetos;

III. Coordenar a elaboragdo da proposta or¢amentéaria da Secretaria de
Administragdo e Finangas;

IV. Praticar todos os atos relativos a pessoal, insuscetiveis de
delegacao e que ndo lhes sejam vedados pela legislagdo em vigor;

V. Assinar a emissdo de certificados de registros ou certiddes para fins
de licitagdo e elaborar editais de licitagdes, qualquer que seja a sua finalidade ou modalidade,
instruindo 0s processos respectivos com elementos basicos previstos na legislagdo
correspondente;

VL Aprovar a programac¢ao para treinamento sistematico dos recursos
humanos do municipio, de acordo com a necessidade dos projetos e atividades em andamento;

VIL Oferecer proposta de lotacdo ideal, o cronograma de seu
preenchimento e o remanejamento de pessoal dos 6rgaos da Administragdo Municipal;

VIIL. Emitir normas e exercer o controle pertinente ao patrimonio
mobilidrio e a prestagdo de servigos auxiliares;

IX. Organizar e gerir o sistema de custos dos programas, elaborando
indicadores de qualidade, como base para agdes gerenciais e politicas de aperfeicoamento da
gestdo econdmico-financeira do municipio;

X. Aprovar normas gerais, orientar e supervisionar a elaboracdo da
programacao financeira dos orgdos e entidades publicas municipais, relativamente as atividades
objeto do Sistema Municipal de Administracdo e Finangas;

XI. Autorizar e orientar estudos especiais destinados a melhoria dos
métodos e técnicas de arrecadacdo e dispéndios das receitas publicas;

XII. Aprovar os programas de aperfeicoamento dos recursos na area do
fisco;

XIII. Promover as medidas necessarias ao controle interno e externo da
Administragao Municipal do ponto de vista financeiro;

XIV. Opinar sobre a forma de amortizacdo de dividas;
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XV. Organizar ¢ manter em pleno funcionamento o sistema de controle
da execugdo or¢amentaria, segundo os projetos, programas e centros de custos;

XVL Elaborar e executar a programagdo financeira do municipio,
opinando sobre reprogramacdes eventualmente propostas no decorrer do processo de execugao
or¢amentaria;

XVIL Opinar sobre propostas de endividamento e solicitagdo de
financiamentos internos e externos;

XVIIL Exercer o controle do endividamento do municipio;

XIX. Manter os sistemas de contabilidade e de custos dos programas
desenvolvidos com recursos orgamentarios;

XX. Emitir parecer sobre a aplicacdo dos capitais do municipio que
tenham repercussoes sobre a programacao financeira ou o Plano de Governo;

XXI. Orientar e supervisionar a execu¢ao da politica de previdéncia e
assisténcia aos servidores municipais;

XXII. Homologar as licitagdes de equipamentos, obras, objetos e
servicos, propondo aperfeicoamentos necessarios;

XXIII. Manter sistema de controle de estoques ¢ de movimentagdes de
materiais do almoxarifado geral da prefeitura;

XXIV. Determinar a abertura de sindicancias, inquéritos administrativos e
processos disciplinares ou qualquer outra medida cabivel nos termos da Legislagdo Municipal,

XXV. Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito
Municipal.

SUBSECAO III
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE
Art. 21° - Ao Secretario Municipal de Gabinete, compete:

L. Assessorar diretamente o Prefeito Municipal, prestando-lhe
servigos de comunicagdo social e apoio logistico.

IIL. Controlar a agenda oficial do Prefeito.
1. Manter o Prefeito Informado sobre Noticidrio de interesse publico
do municipio
IV. Desempenhar outras fungdes similares, que lhe forem atribuidas

pelo Prefeito.
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V. Exercer a direcao-geral, assim como orientar, coordenar e fiscalizar
os trabalhos do Gabinete;
VL Promover atividades de coordenagdo politico-administrativas da

Prefeitura com os municipes pessoalmente ou por meio de entidades que os representem;

VIL Coordenar as relagdes do Executivo com o Legislativo,
providenciando os contatos com os vereadores, recebendo suas solicitagdes e sugestdes,
encaminhando-as e/ou tomando as devidas providéncias e, se for o caso, respondendo-as;

VIIL Acompanhar a tramita¢do, na Camara Municipal, dos projetos de
lei de interesse do Executivo, mantendo controle e prestando informagdes precisas ao prefeito;

IX. Promover o atendimento as pessoas que procuram o prefeito,
encaminhando-as para solucionar os respectivos assuntos ou marcando audiéncias;

X. Organizar as audiéncias do prefeito, selecionando os assuntos;
XI. Representar oficialmente o prefeito, sempre que para isso for
credenciado;
XII. Proferir despachos interlocutérios em processos cuja decisdo caiba

ao prefeito e despachos decisorios em processos de sua competéncia;

XI1II. Despachar pessoalmente com o prefeito todo o expediente dos
servigos que dirige, bem como participar de reunides coletivas, quando convocadas;

XIV. Prorrogar, ou antecipar, pelo tempo que julgar necessario, o
expediente do Gabinete;

XV. Verificar e visar todos os documentos referentes as despesas dos
orgdos sob sua direcao;

XVL Informar-se sobre as decisdoes do prefeito e resolver os casos
omissos e as duvidas;

XVIL. Desempenhar outras atribui¢cdes que lhe sejam conferidas pelo
prefeito, bem como fiscalizar todos os fatos externos que comprometam os interesses do
municipio e, junto aos responsaveis diretos, eliminar as irregularidades porventura existentes;

XVIIL. Dar todo o apoio necessario ao Poder Executivo;
XIX. Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito
Municipal.
SECAO IV

DO GABINETE DO PREFEITO
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Art. 22° - Ao Assessor Especial do Gabinete compete:

L. assessorar diretamente o Prefeito Municipal no desempenho de
suas fungdes administrativas, politicas e institucionais;

II. auxiliar na coordenagdo das atividades do Gabinete do Prefeito,
promovendo a organizagdo ¢ o acompanhamento das demandas administrativas;

1. prestar apoio na elaboracdo, andlise e encaminhamento de
documentos oficiais, correspondéncias, oficios, memorandos e atos administrativos;

IV. acompanhar o andamento de processos administrativos e demais
expedientes submetidos a apreciagdo do Prefeito Municipal;

V. organizar a agenda institucional do Prefeito, auxiliando no
planejamento de reunides, audiéncias, eventos € compromissos oficiais;

VL promover a articulagdo entre o Gabinete do Prefeito, as Secretarias
Municipais e demais 6rgaos da Administragao Publica;

VIIL prestar apoio no atendimento ao publico, autoridades,
representantes de entidades e demais cidaddos que demandem assuntos relacionados ao
Gabinete;

VIIL acompanhar a execucao das determinacdes do Prefeito junto aos
orgdos e setores da Administragdo Municipal;

IX. auxiliar na organizacao de viagens oficiais, eventos institucionais e
solenidades promovidas pelo Municipio;

X. desempenhar outras atividades correlatas determinadas pelo
Prefeito Municipal, compativeis com a natureza do cargo.

Art. 23° - Ao Assessor Administrativo do Gabinete compete:
I — prestar suporte administrativo e operacional ao Gabinete do Prefeito;

II - auxiliar na organizacdo, controle e execugcdo das rotinas
administrativas do Gabinete;

IIT — realizar o recebimento, protocolo, distribuicdo e arquivamento de
documentos, processos e correspondéncias oficiais;

IV — elaborar, digitar, revisar e encaminhar oficios, memorandos,
relatorios, atas e demais documentos administrativos;

V — controlar agendas, compromissos, reunides ¢ demais atividades
administrativas vinculadas ao Gabinete;
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VI — acompanhar a tramitag¢ao de processos administrativos e expedientes
internos, promovendo o devido encaminhamento aos setores competentes;

VII — manter organizados os arquivos fisicos e digitais do Gabinete,
assegurando a guarda e conservac¢ao dos documentos oficiais;

VIII — auxiliar no atendimento ao publico, prestando informagodes e
realizando o encaminhamento das demandas aos setores responsaveis;

IX — apoiar a organizacdo de eventos, reunides, audiéncias e solenidades
institucionais promovidas pelo Gabinete;

X — executar servigos de apoio administrativo relacionados a gestdo de
materiais, controle de patrimonio e demais atividades internas do Gabinete;

XI — desempenhar outras atividades correlatas determinadas pelo Chefe
de Gabinete ou pelo Prefeito Municipal, compativeis com a natureza do cargo.

Art. 24° - A Junta de servigo Militar compete:

I — executar os servigos de alistamento militar obrigatério no ambito do
Municipio, em conformidade com a legislagao federal pertinente;

IT — realizar o cadastramento, atualizagao e controle dos cidadaos sujeitos
as obrigagoes do servigo militar;

Il — emitir documentos relacionados ao servigo militar, tais como
certificados de alistamento, dispensa de incorporagdo e demais documentos previstos na
legislagao;

IV — prestar atendimento e orientagao aos cidadaos acerca das obrigacdes
militares e dos procedimentos relativos ao servigo militar;

V — manter articulacdo e cooperacao com o Exército Brasileiro e demais
orgaos competentes relacionados ao servigo militar;

VI — organizar e manter atualizados os arquivos, registros e sistemas de
informacodes da Junta de Servi¢o Militar;

VII — cumprir e fazer cumprir as normas, instrucoes e determinagdes
emanadas do Ministério da Defesa e das autoridades militares competentes;

VIII — promover a divulgagdo dos prazos, procedimentos e demais
informagdes referentes ao alistamento militar obrigatorio;

IX — encaminhar relatorios, informag¢des e documentos aos Orgaos
militares competentes, quando solicitado;
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X — desempenhar outras atividades correlatas necessarias ao
funcionamento ¢ a execugao dos servigos da Junta de Servi¢o Militar.

Art. 25° - A Assessoria de Imprensa compete:

I — planejar, coordenar e executar as atividades de comunicagdo
institucional da Administragdo Municipal;

I — promover a divulgacdo das agdes, programas, obras, projetos,
campanhas e demais atividades desenvolvidas pelo Poder Executivo Municipal,

III — elaborar releases, matérias, notas oficiais, comunicados, conteudos
institucionais e demais materiais de divulgacao;

IV — manter relacionamento institucional com os veiculos de
comunicagdo, imprensa local, regional e demais meios de divulgacao;

V — acompanhar entrevistas, eventos, solenidades, reunides ¢ demais
atividades oficiais do Prefeito Municipal e da Administragao Publica;

VI — administrar e atualizar os canais oficiais de comunica¢ao do
Municipio, inclusive sitio eletronico institucional e redes sociais;

VII — coordenar a produ¢do de material grafico, audiovisual, fotografico
e publicitario de interesse institucional,;

VIII — monitorar noticias e informacdes relacionadas ao Municipio e a
Administragdo Municipal, promovendo o acompanhamento da imagem institucional;

IX — prestar apoio as Secretarias Municipais na divulgacdo de
campanhas, a¢des e informagdes de interesse publico;

X — assegurar a transparéncia ¢ a publicidade dos atos institucionais,
observando os principios da administragdo publica e a legislagcdo vigente;

XI — organizar e manter arquivo de matérias jornalisticas, registros
fotograficos, audiovisuais e demais documentos de comunicacao institucional;

XII' = desempenhar outras atividades correlatas determinadas pelo
Prefeito Municipal ou pelo Chefe de Gabinete, compativeis com a natureza do setor.

Art. 26° - A Ouvidoria Municipal compete:

I — receber, registrar, analisar e encaminhar reclamag¢des, denuncias,
sugestoes, elogios, solicitacdes e demais manifestagdes da populagdo relativas aos servigcos
publicos municipais;

IT — atuar como canal permanente de comunicacao entre a Administragao
Municipal e os cidadaos, promovendo a participacdo social e o controle social da gestdo publica;
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IIT — acompanhar a tramitacdo das manifestagdes encaminhadas aos
orgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal, buscando soluc¢des e respostas dentro
dos prazos estabelecidos;

IV — solicitar informagdes, esclarecimentos e providéncias aos 6rgaos e
setores competentes para atendimento das demandas apresentadas pelos cidadaos;

V — garantir ao cidaddo o acesso a informagdo, observando os principios
da transparéncia, publicidade, eficiéncia e legalidade;

VI — promover a melhoria da qualidade dos servigos publicos municipais,
mediante analise das demandas recebidas e proposicao de medidas corretivas e preventivas;

VII — elaborar relatérios periddicos contendo dados estatisticos,
diagnésticos e avaliagdes das manifestagdes recebidas, encaminhando-os as autoridades
competentes;

VIII — contribuir para o fortalecimento da transparéncia publica, da
integridade administrativa e da participacdo popular na gestdo municipal;

IX — atuar em conformidade com a Lei Federal n® 13.460/2017, que
dispde sobre participacdo, protecdo e defesa dos direitos do usuario dos servigos publicos;

X — manter sigilo, quando necessario, quanto a identidade dos
manifestantes, nos termos da legisla¢do vigente;

XI — desenvolver acdes de divulgacdo e orientacdo a populagdo acerca
dos servicos prestados pela Ouvidoria Municipal;

XIIT — desempenhar outras atividades correlatas necessarias ao
cumprimento de suas finalidades institucionais.

Art. 27° - A Controladoria Interna Municipal compete:

I — exercer o controle interno dos atos da Administracdo Publica
Municipal, visando assegurar a legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e
transparéncia da gestdo publica;

IT — avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, na
Lei de Diretrizes Or¢amentarias e na execuc¢ao dos programas de governo e dos orgcamentos do
Municipio;

Il — acompanhar e fiscalizar a execu¢do or¢amentdria, financeira,
contabil, patrimonial e operacional dos 6rgaos e entidades da Administragdo Municipal;

IV — orientar e acompanhar os procedimentos administrativos
relacionados as licitagdes, contratos, convénios, parcerias ¢ demais instrumentos administrativos;
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V — verificar a regularidade da aplicagdo dos recursos publicos ¢ a
correta prestacdo de contas dos responsaveis pela gestdo municipal;

VI — apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional,
especialmente junto ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso — TCE/MT;

VII — realizar auditorias, inspe¢des, analises técnicas e demais
procedimentos de controle interno nos 6rgdos da Administragdo Municipal;

VIII — emitir pareceres, recomendacdes, instrugdes normativas e
relatorios técnicos destinados ao aperfeicoamento da gestdo publica;

IX — acompanhar o cumprimento das recomendagdes e determinagdes
emitidas pelos o0rgaos de controle externo e interno;

X — promover agdes de prevengdo e combate a irregularidades, fraudes,
desperdicios e desvios de recursos publicos;

XI — orientar os gestores e servidores municipais quanto a correta
aplicagdo da legislacao administrativa, financeira, or¢amentéria e patrimonial;

XII — acompanhar e promover medidas relacionadas a transparéncia
publica, acesso a informacgao, integridade e governanca administrativa;

XIIT — elaborar relatérios periddicos sobre as atividades de controle
interno, encaminhando-os as autoridades competentes;

XIV — desenvolver mecanismos de controle e avaliagdo dos resultados
das a¢des administrativas do Municipio;

XV — desempenhar outras atividades correlatas necessarias ao
cumprimento de suas finalidades institucionais e previstas na legislagao vigente.

SECAO V
DOS ORGAO DE EXECUCAO PROGRAMATICA

Art. 28° - Os 6rgaos municipais de execugdo programatica do Executivo
Municipal sd3o as Secretarias que exercem as atividades — fim integrantes da missdo social do
Governo Municipal.

Art. 29° - Os 6rgaos referidos no artigo anterior sdo a seguir definidos:
I. Secretaria Municipal de Administragdo Distrital;

II. Secretaria Municipal de Agricultura;

II. Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos;

IV. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Habitacao,

Cultura e Economia Criativa;

V. Secretaria Municipal de Educagao;

VI. Secretaria Municipal de Esporte e Lazer;
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VII. Secretaria Municipal de Induastria e Comércio;
VIII. Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Turismo;
IX. Secretaria Municipal de Obras, Mobilidade e Servigos Urbanos;
X. Secretaria Municipal de Satde e Saneamento;
XI. Secretaria Municipal de Transportes.

SUBSECAO 1
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DISTRITAL

Art. 30° - A Secretaria Municipal de Administragdo Distrital ¢ o orgdo
responsavel pela administragdo, coordenagdo e execugdo das acdes publicas no distrito do
municipio, atuando como extensdo da administragdo central para aproximar os servigos publicos
da comunidade local de Marcelandia e desenvolvera atividades de natureza administrativa ¢ de
representa¢do da Administragdo Municipal no distrito e compete:

L Representar a Administragdo Municipal no distrito, promovendo a
integracao entre o Poder Executivo e a comunidade local;

II. Coordenar, supervisionar ¢ acompanhar a execugdo dos servicos
publicos municipais no ambito do distrito;

I1I. Promover a manutencdo e conservacdo de vias publicas, estradas
vicinais, pontes, bueiros, pragas, prédios publicos e demais bens municipais localizados no
distrito;

IV. Acompanhar e fiscalizar os servigos de limpeza urbana, coleta de
residuos, iluminagao publica e manutengdo de espacos publicos;

V. Auxiliar na execucdo de agdes das Secretarias Municipais no
distrito, especialmente nas areas de satde, educacdo, assisténcia social, agricultura, obras e meio

ambiente;

VI Identificar as demandas e necessidades da populagdo distrital,
encaminhando-as aos 6rgdos competentes da Administracdo Municipal;

VIL Promover o atendimento a populacdo, recebendo solicitagdes,
reclamacgoes e sugestdes relacionadas aos servigos publicos;

VIII. Apoiar acdes de desenvolvimento econdmico, social, cultural e
comunitario no distrito;

IX. Coordenar acdes de apoio a agricultura familiar e ao
desenvolvimento rural, em articulacdo com os drgaos competentes;

X. Zelar pelo patrimonio publico municipal sob sua responsabilidade;
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XI. Organizar ¢ acompanhar equipes operacionais vinculadas ao
distrito;

XII. Elaborar relatérios periddicos das atividades desenvolvidas e das
demandas existentes no distrito;

XI1II. Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito
Municipal.

SUBSECAO I
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

Art. 31° - A Secretaria Municipal de Agricultura é o 6rgdo responsavel
pelo planejamento, coordenacdo, execucdo e incentivo das politicas publicas voltadas ao
desenvolvimento agropecudrio, fortalecimento da agricultura familiar, desenvolvimento rural
sustentavel e apoio ao produtor rural do municipio, € compete:

L. Planejar, coordenar, executar e avaliar politicas publicas votadas ao
desenvolvimento agropecudrio e rural do municipio;

II. Promover ac¢des de incentivo a agricultura familiar, pecudria,
piscicultura, horticultura e demais atividades produtivas rurais;

II1. Prestar assisténcia e apoio técnico aos produtores rurais, em
parceria com 0rgaos estaduais, federais e entidades do setor;

IV. Incentivar programas de mecanizagao agricola, preparo de solo,
distribuicdo de sementes, mudas e insumos agricolas;

V. Coordenar e acompanhar a manuten¢do e recuperacao de estradas
vicinais, pontes e acessos rurais, em articulagdo com os 6rgaos competentes;

VL Desenvolver programas de incentivo a produ¢do, comercializacao e
escoamento da produg¢do agricola;

VIL Promover agdes voltadas ao fortalecimento das associagoes,
cooperativas e organizagOes rurais;

VIIL Apoiar programas de aquisi¢do de alimentos, feiras livres, merenda
escolar e demais politicas de fortalecimento da produgao local;

IX. Incentivar praticas de desenvolvimento rural sustentavel,
preservacao ambiental e recuperacdo de areas degradadas;

X. Desenvolver agdes de apoio a regularizacao fundiéria rural e ao
cadastro de produtores rurais;
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XI. Coordenar programas e convénios voltados ao setor agropecuario
junto aos Governos Estadual e Federal;

XII. Promover cursos, treinamentos, palestras e capacitagdes aos
produtores rurais e trabalhadores do campo;

XI1II. Incentivar a diversificagdo da producdo agricola e o uso de
tecnologias voltadas ao aumento da produtividade;

XIV. Apoiar acdes de inspegdo, vigilancia e defesa sanitaria animal e
vegetal, em parceria com os 0rgdos competentes;

XV. Administrar maquinas, equipamentos e patriménios vinculados a
Secretaria;

XVL Elaborar projetos, programas e agdes destinados a captacido de
recursos para o desenvolvimento rural;

XVIL. Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito
Municipal.

SUBSECAO III
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS

Art. 32° - A Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos é o 6rgao
responsavel pela consultoria, assessoramento e representa¢do juridica do Poder Executivo
Municipal, assegurando a legalidade dos atos administrativos e a defesa do interesse publico, e
compete:

I — Prestar consultoria e assessoramento juridico direto ao Prefeito
Municipal e as demais secretarias;

IT — Analisar a legalidade de projetos de lei, decretos, portarias, contratos,
convénios e demais atos administrativos;

IIT — Emitir pareceres juridicos sobre processos administrativos e
matérias submetidas a sua apreciacao;

IV — Orientar a Administragdo Municipal quanto a interpretacao e
aplicacdo da legislagdo vigente;

V — Auxiliar na elaboracdo e revisdo de minutas de projetos de lei e atos
normativos;

VI — Representar o Municipio em juizo, ativa e passivamente, em todas
as esferas e instancias;

VII — Propor agdes judiciais e acompanhar processos de interesse do
Municipio;
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VIII — Defender o Municipio em agdes judiciais e administrativas;

IX — Atuar em procedimentos extrajudiciais, como mediagdes,
negociacdes e acordos;

X — Zelar pela legalidade, legitimidade e moralidade dos atos
administrativos;

XI — Analisar e orientar processos licitatorios e contratacdes publicas,
quando solicitado;

XII — Atuar na prevengdo e mitigacdo de riscos juridicos na
Administragdo Publica;

XIII — Apoiar o controle interno na verificagdo da conformidade legal
dos atos administrativos;

XIV — Coordenar a cobranga judicial da divida ativa do Municipio;
XV — Acompanhar processos de execug¢ao fiscal;
XVI — Promover medidas de recuperacdo de créditos municipais;

XVII — Auxiliar na elaboracdo, revisao e consolida¢do da legislacao
municipal,

XVII — Organizar e manter atualizado o repositorio de leis, decretos e
demais atos normativos;

XIX — Apoiar tecnicamente o processo legislativo municipal junto ao
Poder Executivo;

XX — Emitir orientagdes juridicas as demais secretarias municipais;

XXI — Promover a padronizacdo de entendimentos juridicos no ambito da

Administragao;

XXII — Elaborar relatorios e pareceres técnicos-juridicos de interesse da
gestdo;

XXIII — Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito
Municipal.

SUBSECAO IV

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL, HABITACAO,
CULTURA E ECONOMIA CRIATIVA

Art. 33° - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social,
Habitacdo, Cultura e Economia Criativa ¢ o 6rgao responsavel pela formulacdo, coordenacao,
execugdo e avaliacdo de politicas publicas integradas voltadas a protecao social, habitagdo de
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interesse social, promog¢ao cultural e incentivo a economia criativa no ambito do municipio e
compete:

I — Formular, coordenar e executar a Politica Municipal de Assisténcia
Social, em consonancia com o Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS);

IT — Gerir programas, servigos, projetos e beneficios socioassistenciais
voltados a protecdo social basica e especial,

IIT — Realizar atendimento e acompanhamento de familias em situac¢do de
vulnerabilidade social;

IV — Coordenar os equipamentos publicos da assisténcia social, como
CRAS, CREAS e servigos correlatos;

V — Promover ac¢des de enfrentamento a pobreza, desigualdade social e
inseguranga alimentar;

VI — Articular a¢des intersetoriais com as demais secretarias municipais e
orgdos estaduais e federais;

VII — Planejar, coordenar e executar a Politica Municipal de Habitacao
de Interesse Social;

VIII — Promover programas de regularizacdo fundiaria urbana e rural,
quando aplicavel;

IX — Desenvolver projetos habitacionais para populagao de baixa renda;

X — Gerenciar cadastros habitacionais e selecdo de beneficiarios
conforme critérios legais;

XI — Captar recursos e firmar convénios com entes federativos para
execugdo de programas habitacionais;

XII — Promover melhorias habitacionais e urbanizagao de assentamentos
precarios;

XIII - Planejar e executar a Politica Municipal de Cultura;

XIV — Promover, apoiar € incentivar manifestacdes culturais, artisticas e
tradicionais do municipio;

XV — Gerir equipamentos culturais como bibliotecas, centros culturais,
museus e espagos de eventos;

XVI — Incentivar a preservagdo do patrimdnio historico, cultural e
imaterial;

XVII — Apoiar eventos culturais, festivais, feiras e atividades
comunitarias;
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XVIII — Estimular a formagao artistica e cultural por meio de oficinas,
cursos e projetos educativos;

XIX — Promover politicas de incentivo & economia criativa, incluindo
artesanato, design, audiovisual, musica, gastronomia e outras expressoes culturais produtivas;

XX — Apoiar empreendedores criativos € pequenos negdcios culturais;

XXI — Incentivar a formaliza¢dao de atividades econOmicas criativas € o
acesso a crédito e capacitagdo;

XXII — Desenvolver programas de inovacao social e cultural em parceria
com instituicdes publicas e privadas;

XXIII — Estimular a geragdo de renda por meio da cultura ¢ da producao
criativa local;

XXIV — Gerir os fundos municipais vinculados as politicas de assisténcia
social, habitagdo e cultura;

XXV — Elaborar e executar planos, programas € projetos estratégicos da
Secretaria;

XXVI — Coordenar equipes técnicas e administrativas vinculadas as areas
da Secretaria;

XXVII — Promover a integragdo entre politicas sociais, habitacionais e
culturais;

XXVIII — Elaborar relatorios de gestdo e indicadores de desempenho;

XXIX — Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito
Municipal.

SUBSECAO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 34° - A Secretaria Municipal de Educacdo ¢ o 6rgdo responsavel
pela formulacdo, coordenagdo, execucdo e avaliacdo das politicas publicas de educagdo no
ambito do municipio, assegurando o acesso, a permanéncia e a qualidade do ensino, em
consonancia com a legislacao educacional vigente e compete:

I — Planejar, coordenar e executar a Politica Municipal de Educagao;

I — Elaborar o Plano Municipal de Educacdo e acompanhar sua
implementagdo e metas;

IIT — Organizar e gerir a rede municipal de ensino;

IV — Assegurar a gestdo democratica do ensino publico municipal;
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V — Promover a articulagdo com as politicas educacionais estadual e
federal;

VI — Garantir a oferta da educacdo infantil e do ensino fundamental no
ambito municipal;

VII — Promover acdes para melhoria da qualidade do ensino e da

aprendizagem;

VIII — Desenvolver projetos pedagodgicos, programas e metodologias
educacionais;

IX — Acompanhar e avaliar o desempenho das unidades escolares;

X — Implementar politicas de inclusdo educacional e atendimento a
diversidade;

XI — Gerir o quadro de profissionais da educacdo, incluindo professores e
servidores;

XII — Promover formacdo continuada, capacitacdo e valorizacdo dos
profissionais da educagao;

XIII — Coordenar processos de selecdo, lotagdo € movimentacdo de
servidores da educacao;

XIV — Apoiar a gestdo administrativa e pedagogica das unidades
escolares;

XV — Executar programas de alimentacao escolar (merenda escolar);
XVI — Gerir o transporte escolar dos alunos da rede municipal;

XVII — Desenvolver programas de apoio a permanéncia escolar e
combate a evasao;

XVIHI — Implementar projetos de educagdo integral, tecnologica e
inovadora;

XIX — Planejar, coordenar e acompanhar a construgdao, ampliacao,
reforma e manutencao das unidades escolares;

XX — Garantir a adequagdo da infraestrutura fisica e pedagogica das
escolas;

XXI — Gerir bens, equipamentos e materiais escolares;

XXII — Administrar os recursos do FUNDEB e demais recursos
vinculados a educagao;

XXIII — Elaborar e executar o orcamento da Secretaria;

Rua dos Trés Poderes n2 777, Centro, Marcelandia/MT, CEP: 78.535-000
www.marcelandia.mt.gov.br

Pagina 26 de 51


http://www.marcelandia.mt.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARCELANDIA
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ: 03.238.987/0001-75
Gabinete do Prefeito

Gestao 2025/2028

XXIV — Prestar contas da aplicagao dos recursos educacionais;

XXV — Promover acdes de apoio ao estudante, incluindo assisténcia e
acompanhamento social quando necessario;

XXVI — Incentivar a participagdo da comunidade escolar na gestdo da

educacao;
XXVII - Desenvolver acdes de integragdo escola-familia-comunidade;
XXVIII — Elaborar relatorios de gestao e indicadores educacionais;
XXIX — Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito
Municipal.

SUBSECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER

Art. 35° - A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer ¢ o o6rgao
responsavel pelo planejamento, coordenagdo, execugdo e incentivo das politicas publicas
voltadas ao esporte, recreacao, lazer e promocgao da qualidade de vida da populagdo. e compete:

L. Formular, coordenar ¢ executar a Politica Municipal de Esporte e
Lazer;

II. Desenvolver programas, projetos e acdes voltadas a pratica
esportiva e recreativa;

II1. Incentivar o esporte educacional, comunitdrio, amador e de
rendimento;

IV. Promover politicas de inclus@o social por meio do esporte e lazer;

V. Organizar, apoiar € promover competigdes, campeonatos, torneios

€ eventos esportivos municipais;

VL Incentivar a participacdo de atletas e equipes do municipio em
competi¢des regionais, estaduais e nacionais;

VIL Desenvolver programas de iniciacdo esportiva para criangas,
adolescentes, jovens, adultos e idosos;

VIIL Apoiar associacdes, ligas, clubes e entidades esportivas do
municipio;
IX. Promover ac¢des voltadas ao esporte adaptado e inclusdo de pessoas
com deficiéncia;
X. Desenvolver atividades de lazer, recreagdo e convivéncia

comunitaria;
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XI. Promover eventos recreativos, culturais e esportivos em espagos
publicos;
XII. Incentivar o uso adequado dos espagos de esporte e lazer do
municipio;
XI1II. Administrar os equipamentos esportivos municipais;
XIV. Zelar pela conservagdo dos espagos esportivos e recreativos;
XV. Elaborar projetos e captar recursos junto aos Governos Estadual e

Federal para investimentos no esporte e lazer;

XVL Elaborar calendério oficial de eventos esportivos e recreativos do
municipio;
XVIL Elaborar relatorios, indicadores e prestagdo de contas das agodes
desenvolvidas;
XVIIL Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito
Municipal.
SUBSECAO VII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA E COMERCIO

Art. 36° - A Secretaria Municipal de Industria e Comércio € o orgao
responsdvel pelo planejamento, coordenacdo, execucdo e incentivo das politicas publicas
voltadas ao desenvolvimento econdmico, industrial, comercial ¢ empreendedor do municipio,
visando a geragdo de emprego, renda e fortalecimento da economia local, e compete:

L Formular, coordenar e executar politicas publicas de
desenvolvimento econdmico do municipio;

1I. Promover acdes de incentivo a instalagdo, ampliagdo e
modernizacao de industrias, empresas € empreendimentos comerciais;

II1. Estimular a geracdo de emprego, renda e oportunidades de
negocios;

IV. Incentivar o empreendedorismo, a inovagdo e o desenvolvimento
sustentavel da economia local;

V. Apoiar microempreendedores individuais (MEI), microempresas,
pequenas empresas € empreendedores locais;

VL Desenvolver programas de qualificacdo profissional e capacitacao
empresarial;
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VIL Promover acoes de fortalecimento do comércio local e da atividade
industrial;
VIIL. Incentivar feiras, exposigdes, eventos comerciais ¢ agdes de
promocgao econdmica;
IX. Apoiar associagdes comerciais, industriais e entidades

representativas do setor produtivo;

X. Incentivos e atragdo de investimentos;
XI. Coordenar politicas de incentivos fiscais e econdmicos, conforme
legislagd@o municipal;
XII. Promover agdes para atra¢ao de investimentos publicos e privados;
XIII. Organizar e administrar areas industriais e centros comerciais
municipais;
XIV. Incentivar parcerias entre poder publico, iniciativa privada e

instituicdes de ensino e pesquisa;

XV. Apoiar programas de incubacdo de empresas, startups € economia
inovadora;

XVIL Incentivar a formalizagdo de negdcios ¢ a desburocratizacdo dos
servigos municipais;

XVIIL. Promover a¢des voltadas a economia solidaria ¢ ao
desenvolvimento sustentavel;

XVIIL Coordenar politicas de apoio a economia criativa € a0 comércio
digital, quando aplicavel;

XIX. Elaborar projetos e captar recursos junto aos Governos Estadual e
Federal para fortalecimento do setor produtivo;

XX. Elaborar estudos, levantamentos e indicadores econdmicos do
municipio;
XXI. Gerir bens, recursos e patrimonio vinculados a Secretaria;
XXII. Elaborar relatérios de gestdo e acompanhamento das politicas
econdmicas;
XXIIIL Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito
Municipal.
SUBSECAO VIII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E TURISMO
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Art. 37° - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Turismo ¢ o
orgdo responsavel pelo planejamento, coordenagdo, execugdo e fiscalizagdo das politicas
publicas ambientais e turisticas do municipio, promovendo o desenvolvimento sustentavel, a
preservacdo dos recursos naturais e o fortalecimento do turismo local, e compete:

L. Formular, coordenar e executar a Politica Municipal de Meio

Ambiente;
IL. Promover ag¢des de preservagdo, conservacdo € recuperagao

ambiental;
II1. Desenvolver programas de educagdo ambiental em parceria com

institui¢des publicas e privadas;

IV. Coordenar agdes de combate ao desmatamento, queimadas e
degradagdo ambiental;

V. Promover o manejo sustentavel dos recursos naturais;

VI Realizar o licenciamento ambiental de competéncia municipal,
conforme legislagdo vigente;

VIL Fiscalizar atividades potencialmente poluidoras ou degradadoras do
meio ambiente;

VIIL Promover acdes de protecdo de nascentes, rios, areas verdes e
unidades de conservagao;

IX. Incentivar programas de coleta seletiva, reciclagem e gestdo
adequada de residuos s6lidos;

X. Desenvolver politicas de arboriza¢do urbana e recuperagdo de areas
degradadas;
XIL. Coordenar e acompanhar o cumprimento da legislagdo ambiental
municipal;
XII. Formular, coordenar e executar a Politica Municipal de Turismo;
XI1II. Promover o desenvolvimento do turismo sustentdvel no municipio;
XIV. Identificar, incentivar e divulgar os potenciais turisticos, culturais,

historicos e naturais do municipio;

XV. Planejar e apoiar eventos turisticos e culturais voltados ao
desenvolvimento econdmico local;

XVL Incentivar o ecoturismo, turismo rural, turismo cultural ¢ demais
modalidades compativeis com as caracteristicas do municipio;
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XVIL Apoiar empreendedores, associacdes ¢ entidades ligadas ao setor
turistico;
XVIIL Desenvolver agdes de promogdo e divulgacdo turistica do
municipio;
XIX. Promover a qualificacdo e capacitacdo dos agentes envolvidos no
setor turistico;
XX. Coordenar o funcionamento de espagos e equipamentos turisticos
municipais;
XXI. Elaborar projetos e captar recursos junto aos Governos Estadual e

Federal para agdes ambientais e turisticas;

XXII. Coordenar conselhos, fundos e programas vinculados as areas de
meio ambiente e turismo;

XXIII. Elaborar estudos, relatorios e indicadores ambientais e turisticos;
XXIV. Gerir recursos, equipamentos e patrimonio vinculados a Secretaria;
XXV. Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito
Municipal.
SUBSECAO IX

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, MOBILIDADE E SERVICOS URBANOS

Art. 38° - A Secretaria Municipal de Obras, Mobilidade e Servigos
Urbanos ¢ o 6rgdo responsavel pelo planejamento, coordenacdo, execugdo e fiscalizacdo das
obras publicas, da infraestrutura urbana, da mobilidade urbana e da prestagao dos servicos
publicos municipais, visando a melhoria da qualidade de vida da populagio e ao
desenvolvimento urbano sustentavel, e compete:

I. Promover a manutencdo e conservacao de ruas, avenidas, pragas,
parques e demais espagos publicos;

II.  Coordenar a manutencdo de pontes, galerias, bueiros e demais
estruturas urbanas;

IlI. Formular e executar politicas de mobilidade urbana e

acessibilidade;

IV. Planejar, organizar e acompanhar o sistema viario municipal;

V. Coordenar agoes de sinalizac¢do viaria horizontal e vertical;

VI. Desenvolver agdes voltadas a seguranca e fluidez do transito
urbano;
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VII. Promover a acessibilidade e mobilidade para pessoas com
deficiéncia e mobilidade reduzida;

VIII. Apoiar agdes de transporte coletivo e circulacdo urbana, em
articulacdo com os 6rgaos competentes;

IX. Coordenar os servicos de limpeza urbana, coleta de residuos
solidos, varricdo e conservagao publica;

X.  Coordenar os servicos de iluminagdo publica, manutengdo elétrica
e conservagao urbana;

XI. Administrar os servicos de manutencdo de pragas, jardins,
arborizagdo urbana e cemitérios municipais;

XII. Coordenar agdes de conservacdo € manutencao dos espagos
publicos municipais;

XIII. Promover a manutengdo da frota, maquinas e equipamentos
vinculados a Secretaria;

XIV. Gerir contratos, convénios, equipamentos e patrimonio vinculados
a Secretaria;

XV. Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito
Municipal.

SUBSECAO X
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO

Art. 39° - A Secretaria Municipal de Satde e Saneamento ¢ o 6rgdo
responsavel pelo planejamento, coordenagdo, execugdo e avaliagdo das politicas publicas de
saide e saneamento basico no a&mbito do municipio, assegurando o acesso universal, integral e
igualitario aos servicos de saude e promovendo a melhoria das condigdes sanitarias e da
qualidade de vida da populacdo, e compete:

L. Formular, coordenar e executar a Politica Municipal de Satde, em
consonancia com o Sistema Unico de Saude — SUS;

II.  Planejar, organizar, controlar e avaliar os servigos e agdes de saude
publica municipal;

III.  Gerir a rede municipal de satde, incluindo unidades bésicas, postos
de saude, centros especializados e demais servigos;

IV. Desenvolver agdes de promocdo, prevengdo, protecdo e
recuperagdo da satde da populagao;
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V. Coordenar programas de atengao basica, saide da familia, saude da
mulher, saude da criang¢a, saude do idoso e demais politicas publicas de saude;

VI. Coordenar campanhas de vacinacdo, vigilancia epidemioldgica e
controle de doengas;

VII. Desenvolver agdes de vigilancia sanitaria, vigilancia ambiental e
saude do trabalhador;

VIII. Promover acdes de assisténcia farmacéutica e gestdo de
medicamentos;

IX. Coordenar os servicos de atendimento de urgéncia, emergéncia e
transporte sanitario municipal;

X. Implementar a¢des de educagao em saude e prevencao de doengas;

XI.  Planejar, coordenar e acompanhar as politicas municipais de
saneamento basico;

XII. Promover agdes relacionadas ao abastecimento de 4agua,
esgotamento sanitario, drenagem urbana e manejo de residuos solidos, em articulagdo com os
orgaos competentes;

XIII. Desenvolver programas de melhoria das condi¢des sanitarias
urbanas e rurais;

XIV. Apoiar agdes de controle ambiental e prevencao de riscos a saude
publica relacionados ao saneamento;

XV. Gerir o Fundo Municipal de Saude e demais recursos vinculados a
saude publica;

XVI. Elaborar o Plano Municipal de Saude e acompanhar sua execugao;

XVIIL.Coordenar a elaboragao de relatdrios de gestdo, prestacdo de contas
e indicadores de saude;

XVIII. Coordenar os conselhos, conferéncias € mecanismos de
participacao social da saude;

XIX. Administrar bens, equipamentos, veiculos e patrimonio vinculados
a Secretaria;

XX. Promover capacitagao e valorizagao dos profissionais da saude;

XXI. Elaborar projetos e captar recursos junto aos Governos Estadual e
Federal;
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XXII.LExecutar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito
Municipal.

SUBSECAO XI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE

Art. 40° - A Secretaria Municipal de Transporte ¢ o 6rgao responsavel
pelo planejamento, coordenacdo, execucdo e fiscalizagdo das politicas publicas relacionadas ao
transporte municipal, a gestdo da frota publica, a manutengdo da malha vidria rural e urbana ¢ a
mobilidade de pessoas e bens no territério do municipio, e compete:

L Formular, coordenar e executar a Politica Municipal de Transporte;

II. ~ Planejar, organizar e fiscalizar os servicos de transporte sob
responsabilidade do municipio;

III.  Coordenar agdes voltadas a melhoria da mobilidade e circulagao no

municipio;

IV. Promover estudos técnicos relacionados ao sistema de transporte
municipal,

V. Desenvolver a¢des voltadas a seguranca no transporte e a melhoria
da trafegabilidade;

VI.  Administrar, controlar e fiscalizar a frota de veiculos, maquinas e
equipamentos do municipio;

VII. Coordenar a manutencao preventiva e corretiva da frota municipal,

VIII. Controlar abastecimento, consumo de combustiveis, lubrificantes e

peeas;

IX. Organizar o uso, guarda e conservacao de veiculos e equipamentos
publicos;

X.  Coordenar o controle de viagens, rotas, utiliza¢ao e desempenho da
frota;

XI.  Coordenar e fiscalizar servigos de transporte coletivo municipal,
quando houver;

XII.  Apoiar o transporte escolar e o transporte sanitario em articulagao
com as secretarias competentes;

XIII. Planejar e coordenar servigos de apoio logistico as agdes da
administracdo municipal;
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XIV. Coordenar servigos de transporte de materiais, equipamentos e
equipes das secretarias municipais;

XV. Apoiar acdes de sinalizagdo e seguranca vidria em articulacdo com
os 6rgaos competentes;

XVI. Promover melhorias nas condigdes de trafegabilidade das vias
municipais;

XVILGerir contratos, patrimonio, almoxarifado e recursos vinculados a
Secretaria;

XVIIL Elaborar relatorios técnicos, indicadores e cronogramas de
manutenc¢ao € operagao;

XIX. Promover capacitacdo dos motoristas, operadores e servidores
vinculados a Secretaria;

XX. Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito
Municipal.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 41° - Fica o Poder Executivo autorizado a proceder as alteragdes da
estrutura e dos quantitativos orcamentdrios que se fizerem necessarias para a aplicacdo da
presente Lei.

Art. 42° - Fica o Poder Executivo autorizado a proceder as alteracdes das
estruturas das secretarias no Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei
Orgamentaria Anual.

Art. 43° - Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a expedir
Decretos necessarios a regulamentagao da presente lei.

Art. 44° - A estrutura administrativa prevista nesta Lei poderd ser
complementada por regulamentos internos, regimentos, manuais operacionais € normas
administrativas expedidas pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 45° - O Prefeito Municipal podera, mediante decreto, promover o
remanejamento, redistribuicao e adequacao de unidades administrativas, fungdes e competéncias
acessorias, desde que ndo implique criagdo ou extingdao de 6rgdos sem autorizacdo legislativa.

Art. 46° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
as disposi¢des em contrario.
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Art. 47° - Revogam - se as disposi¢des em contrario, em especial a Lei
517/2005 de 31 de janeiro de 2005, Lei 646/2007 de 28 de setembro de 2007 e a Lei
Complementar 003/2009 de 18 de dezembro de 2009.

Pago Municipal, em Marcelandia -MT, 02 de junho de 2026.

CELSO LUIZ PADOVANI

Prefeito Municipal

Rua dos Trés Poderes n2 777, Centro, Marcelandia/MT, CEP: 78.535-000
www.marcelandia.mt.gov.br

Pagina 36 de 51


http://www.marcelandia.mt.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARCELANDIA
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ: 03.238.987/0001-75
Gabinete do Prefeito

Gestao 2025/2028

ANEXO |

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA DA ADMINISTRACAO PUBLICA
4 N

GABINETE DO PREFEITO

r r T 1 I .
.
Assess .
Coordenadoriada Assessoria Especial Admlrjnes:::t’:a do Cc:n:rolad;na Juntado Servigo Coordenadoria de
Ouvidoria Municipal do Gabinete SRR X Militar Imprensa
| L Gabinete Municipio \
- 1 7 ) " I o
—_— e
Assessoriade
Ouvidoria Municipal imprensae
| Comunicagio Social

Departamento de
comunicagdo

I 1

[ Dmsi::de } [Dmsio de lmp«enu]
Comunicacio social

Rua dos Trés Poderes n2 777, Centro, Marceldndia/MT, CEP: 78.535-000
www.marcelandia.mt.gov.br

Pagina 37 de 51


http://www.marcelandia.mt.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARCELANDIA
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ: 03.238.987/0001-75
Gabinete do Prefeito

Gestao 2025/2028

SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE
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