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Autoria: Poder Executivo LEI MUNICIPAL N° 1.246/2026

SUMULA: “DISPOE SOBRE A CONCESSAO
DE DIARIAS NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A CAMARA MUNICIPAL DE MARCELANDIA, Estado de Mato
Grosso, no uso de suas atribui¢des legais, aprovou e eu, Celso Luiz Padovani, Prefeito
Municipal de Marcelandia, Estado de Mato Grosso, sanciono a seguinte Lei;

Art. 1° Os servidores do Poder Executivo, Agentes Politicos,
Conselheiros Municipais e Conselheiro Tutelar que se ausentarem do Municipio a servigo no
interesse Publico da Administracdo  fardo jus a didria para cobertura de despesas de
alimentacdo, hospedagem, locomogao urbana e estacionamento, quando necessario.

§ 1° Entende-se por interesse da Administragdo a participagdo em
cursos, estagios, congressos ou outra modalidade de aperfeicoamento, diretamente
relacionada com o cargo ou fungdo, além de viagens junto a 6rgdos publicos e de interesse
gerais para a administracdo Municipal.

§ 2° As despesas com a locomog¢do urbana, quando taxi, serdo
comprovadas mediante apresentacdo de recibos, que deverdo conter, no minimo, 0s seguintes
dados: valor do servigo, assinatura do taxista e a data de emissao.

§ 3° As despesas com aquisigdo de passagens, taxas de embarques e
desembarques, seguros ou similares ndo estdo incluidas no conceito de diaria, sendo
realizadas & parte pelo municipio, através das dotagdes orcamentarias apropriadas.

Art. 2° O valor das didrias concedidas a Agente Politico, Servidor,
Conselheiro Municipal e Conselheiro Tutelar sera de acordo com tabela do anexo I desta Lei.

§ 1° Fica o Poder Executivo, autorizado a reajustar os valores das
diarias pela variacdo da inflacdo, anualmente, através de decreto, sempre no més de janeiro ou
excepcionalmente, a qualquer momento se a demanda de precos exigir.

§ 2° Os valores correspondentes as didrias, por ocasido de seu reajuste
e que resultarem em fragdao de centavos, terdo seus valores reajustados para a unidade de real
imediatamente superior, servindo o novo valor de base para o reajuste previsto no paragrafo
anterior.

§ 3° No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou
fun¢do publica, o célculo das diarias terd como base o cargo ou func¢do, cujo desempenho das
atividades motivou a viagem.

Art. 3° A diaria serd concedida mediante autorizagdo expressa do
Prefeito, Secretario ou chefe imediato de cada area.
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Art. 4° A concessdao de diaria devera ser programada com até 3 (trés)
dias de antecedéncia e sera condicionada a existéncia de dotacdo orcamentaria especifica e
recursos financeiros disponiveis, ressalvadas situagdes emergenciais.

Art. 5° A diéria ¢ devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento, tomando como termo inicial e final para contagem dos dias, a hora da partida e
da chegada na sede respectivamente.

§ 1° Os valores das didrias sem pernoite serdo reduzidos em 50%
quando o servidor ndo pernoitar no destino.

§ 2° O servidor que receber didrias com pernoites conforme tabela do
anexo I deverd prestar contas com comprovacdo de hospedagem em hotel, pousada, Airbnb, por
meio de documento hébil (nota fiscal, cupom fiscal e comprovante de pagamento com, CNPJ
através da plataforma digital Airbnb).

§ 3° Quando o retorno do servidor ocorrer em periodo compativel com o
expediente regular de trabalho, sendo no periodo da manha ou da tarde, o servidor devera
retornar as suas atividades funcionais no mesmo dia, salvo impossibilidade devidamente
justificada e autorizada pela autoridade competente.

Art. 6° Quando o servidor se afastar da sede do municipio por periodo
superior a 18h e inferior a 24h, havendo comprovagdo de pagamento de pousada, Airbnb, por
meio de documento habil (nota fiscal, cupom fiscal e comprovante de pagamento com, CNPJ
através da plataforma digital Airbnb) sera devida diéria integral.

Art. 7° A diaria ndo ¢é devida:

L. Quando o deslocamento do servidor durar menos de 6(seis) horas,
exceto quando coincidir com horario de almogo, sabado, domingo ou feriados, ocasido em que o
servidor tera direito a meia diaria.

Paragrafo Unico — Compreende-se como horario de almogo o periodo das
11 as 13 horas.

Art. 8° As diarias at¢ o limite de 10 (dez) serdo pagas
antecipadamente.

§ 1° Quando a viagem ultrapassar 10 (dez) dia, as didrias serdo
autorizadas mediante justificativa fundamentada do secretario municipal dou chefe imediato
de cada area.

§ 2° nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas no decorrer do
afastamento do servidor, mediante justificativa fundamentada do secretdrio municipal ou chefe
imediato de cada area.

Art.  9° As despesas com transportes € combustiveis para veiculo
oficial serdo custeadas pelas dota¢des proprias previamente fixadas.

Paragrafo Unico — As despesas com combustiveis, pecas, pneu e
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servicos, realizadas fora do municipio, durante viagens, em carater excepcional, serdao ressarcidas
mediante apresentacdo de cupom ou nota fiscal, os quais serdo anexados a prestagdo de contas de
viagem.

Art. 10° Nao serdo autorizadas viagens a servico do Municipio em
veiculo particular.

Art. 11° Os membros de Conselhos Municipais ¢ do Conselho Tutelar
que se deslocarem da sede, eventualmente, por motivo de servigo ou no desempenho de suas
funcdes, fardo jus ao recebimento de didrias para custeio de despesas de alimentacdo,
hospedagem e locomocdo urbana de acordo com, as normas estabelecidas neste Lei.

Art. 12° O agente politico, servidor ou membros de Conselhos
Municipais ¢ do Conselho Tutelar, que receber didrias, ¢ obrigado a apresentar prestacao de
contas da viagem, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis subsequentes ao seu retorno a sede do
municipio, devendo, para isso, utilizar o formulario constante no Anexo III.

§ 1° O favorecido devera anexar, junto 4 prestacao de contas de viagem
os comprovantes legais de passagens ou tiquetes de embarque, bem como notas ou cupons
fiscais das despesas efetuadas.

§ 2° A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de
contas ¢, respectivamente, do solicitante ¢ da autoridade concedente, sem prejuizo da
fiscalizacdo a ser exercida pelo Controle Interno.

Art. 13°Nao serd concedida diaria nas seguintes hipoteses:

L. No periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remog¢ao ou
transferéncia, tiver que mudar de sede;

II.  No deslocamento para localidade onde o servidor ou agente
politico possua residéncia;

I1I. Ao agente politico ou servidor que estiver em falta com a
apresentacao da prestacao de contas de diaria anterior.

Paragrafo Unico — Constitui-se infragdo disciplinar grave, punivel na
forma da Lei, conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 14° Ficam instituidos os seguintes anexos a fim de possibilitar o
cumprimento das disposicoes desta lei:

L. Anexo I — Tabela de Valores de Diarias;
IL. Anexo II — Requerimento de solicitacdo de Diarias de Viagem;
II1. Anexo III — Requerimento de Prestacdao de Contas.

Art. 15° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogam-se
as leis 539/2005, 849/2014 ¢ 900/2015 e as disposi¢des em contrario.
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Gabinete do prefeito Municipal de Marcelandia-MT, em 02 de junho de 2026.

CELSO LUIZ PADOVANI
Prefeito Municipal

——
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ANEXO |
DIARIAS COM PERNOITE
PARA A PARA
DENTRODO | CAPITAL DO OUTROS
ESTADO DE ESTADO DE ESTADOS PARA O EXTERIOR
CARGO MATO GROSSO|  MATO £ DISTRITO
GROSSO
FEDERAL
PREFEITO RS 1.000,00 | RS 1.300,00 | RS 1.600,00 | €800,000u5 800,00
a depender da
VICE-PREFEITO RS 700,00 RS 800,00 R$ 900,00 € 600,00 ou 5 600,00
a depender da moeda
SECRETARIOS
MUNICIPAIS, ASSESSORES
E
CONTROLADOR INTERNO
DEMAIS SERVIDORES
CONSELHEIROS RS 360,00 RS 380,00 RS 560,00
MUNICIPAIS E
CONSELHEIROS TUTELAR

DIARIAS SEM PERNOITE

DENTRO DO PARA A CAPITAL DO PARA OUTROS

ESTADO DE MATO | ESTADO DE MATO ESTADOS
CARGO GROSSO GROSSO E DISTRITO
FEDERAL
PREFEITO R$ 500,00 RS 650,00 RS 800,00
VICE-PREFEITO RS 350,00 RS 400,00 R$ 450,00

SECRETARIOS MUNICIPAIS,
ASSESSORES JURIDICOS, RS 260,00 RS 330,00 RS 350,00

CONTADORES E

DEMAIS SERVIDORES CONSELHEIROS RS 180,00 RS 190,00 RS 280,00
MUNICIPAIS E CONSELHEIROS ’ ’ ’
TUTELAR
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ANEXO Il

REQUERIMENTO DE DIARIAS
NOME:

FUNCAO:

LOTACAO:

DESTINO DA VIAGEM:

DATA DA SAIDA/HORAS:

DATA DA CHEGADA/ HORAS:

QUANTIDADE DE DIARIAS:

COM PERNOITE: SEM PERNOITE:

VALOR ADIANTAMENTO: R$

GASTOS COM COMBUSTIVEIS: R$

DEMALIS DESPESAS: RS

SALDO ( ) A RECEBER ( ) ADEVOLVER: R$

MEIO DE TRANSPORTE:
( JRODOVIARIO ( )VEICULO PROPRIO ( )AEREO ()VEICULO OFICIAL
( JOUTRO VEICULO PLACAS:

DADOS BANCARIOS DO SERVIDOR:

BANCO: AGENCIA: CONTA:
CPF:
OBJETIVO DA VIAGEM:
Marcelandia-MT, de de

ASSINATURA SERVIDOR ASSINATURA CHEFE IMEDIATO
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ANEXO Il

PRESTACAO DE CONTAS DE VIAGEM

NOME:

FUNCAO:

LOTACAO:

DESTINO DA VIAGEM:

DATA DA SAIDA/HORAS:

DATA DA CHEGADA/ HORAS:

MEIO DE TRANSPORTE:
( JRODOVIARIO ( )VEICULO PROPRIO ( )AEREO
( JOUTRO VEICULO PLACAS:

()VEICULO OFICIAL

VALOR RECEBIDO EM DIARIAS:

VALOR ADIANTAMENTO: R$

GASTOS COM COMBUSTIVEIS: RS

DEMALIS DESPESAS: RS

SALDO ( ) A RECEBER ( ) ADEVOLVER: R$

DADOS BANCARIOS DO SERVIDOR:
BANCO: AGENCIA: CONTA:
CPF:

OBJETIVO DA VIAGEM:

Marcelandia-MT, de de

ASSINATURA SERVIDOR
OBS: ANEXAR CUPONS OU NOTAS FISCAIS
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